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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

MHrdrodrig

36-02-00-015-
930510

PARRA

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 50026 Fecha Solicitud 2026-03-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
' FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SANTANA-TUNJA 24-03-
2026,IMPARTIR FORMACION
0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 38.000,00 155.589,00 FICHAS 3147768Y 3147769
COMPETENCIA ELABORAR
LUIS';JS\N/ISEER’CiAAB cc: 6773544 g\lSTRUCTO Autorizada Eg%lél-hggngO,MANUT,CAT,C,TRANS
2026-03-24 2026-03-24 BOYACA / TUNJA BOYACA / SANTANA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 38.000,00 155.589,00
OBJETO DE LA COMISION
CONTRATISTA RUTA TUNJA-SANTANA-TUNJA 24-03-2026,IMPARTIR FORMACION FICHAS 3147768Y 3147769 COMPETENCIA ELABORAR DOCUMENTO,MANUT,CAT,C,TRANSPO 38.000
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLIco - Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 5540827336374662968
Y (/REDITO PUB _I(/O Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/19 12:00:53 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 19/03/2026 11:54:21

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 19/03/2026 12:01:25 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 05

7/\? Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 6/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: C.C. No. 6773544
CONTRATO No. COL.PCCNT ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 11 2026
R.9104750 DEL CONTRATO
Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacion Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacion,
OBJETO CONTRACTUAL: orlen.ta?cmn y evaluacion .en.el programa de. ARTICUVLACION CON LA EDUACION MEDIA que se |mparte. enel Centro.de Ge-st\or\
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el area de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos
institucionales y la normatividad vigente
DIRECCION GENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento
REGIONAL v CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica
DEL CONTRATO G
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Tunja- Santana- Tunja
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O . ENTIDAD O I.E TECNICO ANTONIO RICAURTE
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyacd EMPRESA: SANTANA BOYACA CONTACTO 3118071712
CIUDAD/PAIS 3
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 24 ‘ 3 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 24 3 2026
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion en el.progra.ma de Articulacion con las fichas de grado decimo No 3147768y 3147769 en la competencia elaborar
documento -Competencia Tramitar Documentos -

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Planear las acciones para orientar la formacidn la formacién Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
2 Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucién de la formacién profesional integral y la programacién
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacion profesional integral y la programacion asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 24 [ 3 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Tunja - Santana
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:30 AM a |orientar formacion con competencia EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO resultados -3, recoger planillas de juicios de

2:45 pm las fichas 3147768 y 3147769, socializacion grados novenos con la coordinacion del colegio y ficha 3147768
24
HORA: 2:45AM a Inicio de desplazamiento desde municipio de Santana Llegada al Municipio de Tunja
7:30 PM
Desplazamiento ruta de regreso: Santana - TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $38.000.00 - CDP 2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : / -, |FIRMA DEL CONTRATISTA:
'13"7 Firmado digitalmente por { [‘/,“,/m  aerua -
=34 RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL MAR ’
it
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: »
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA - =
Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA Nombres y Apellidos:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDADY FECHA Tunja 26 de marzo 2026

PRESENTADOA:ROCIODEL MAR RODRIGUEZ PARRA

ORDEN DEVIAIJE FECHADE FECHA DE FINALIZACION:
No 50026 INICIO:
Marzo 24 del 2026 marzo 24 del 2026
LUGARA DONDE REALIZO REGIONAL/ CENTRO OTRA :( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
MUNICIPIO DE INSTITUTO TECNICO SANTANA
SANTANA

ANTONIO RICAURTE

OBJETIVODELDESPLAZAMIENTO: Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del
programa Técnico en Asesoria Comercial de la ficha 3436765 7 3436766 de acuerdo a los lineamientos
del Programa de articulaciéon de la Educacion Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamada alista
2. Socializacidn de guia

3. Impartir formacién en grado de 10 en las fichas 3436765 del programa de asesoria comercial
en la competencia servicio al cliente.

OBJETIVO

1 Impartir formacion a las fichas de 10 No 3436765 con la competencia de la primera fase
De la competencia servicio al ,cliente 1 fase

EVIDENCIASOSOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1- Fotos
2- Listados de aprendices




Ty
%3.0%

® s
w 71qQa
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA o
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA): ¢-93 - 2026
T T Sy 7 a =
REGIONAL: /j oYace |CENTRO DE FORMACION: 1{» erire o (6:1 Fon ¥ Tl Emp f CIUDAD/MUNICIPIO: \/Qr)v/on-
) o / 1./ o NUMERO DE FICHA DE .
NOMBRE DELPROGRAMA DEFORMACION: 7} [ /L rn ey #0)7m7 1rred st /7o~ CARACTERIZACION S¥3676V
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
CHARLASINFORMATIVAS | [ | | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES s | MATRICULA | [
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
e socimno | wowtsopocomrto NOMBRES DEL PARTICIPANTE APELLIDOS DEL PARTICIPANTE DIRECCION / DEPENDENCIA / CARGO ! CORREO ELECTRONICO TELEFOND FIRMA
piecs g CHSSARGIRTIG @G el
|+ LT 405480652/Mena Andiea Quirneer O8ics Somona | om0 zneeess Ardeo osdos
LT OO Ewmona NJovg o8 B SonYowma | S00seN00Nen 313003 € kom0
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Consentimiento de prueba: es la manifestacién fibre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que s le reslice una prueba de seleccion, cuyo resultado deberd
consignarse en su registro
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Impartir formacion del
programa de Asistencia
Administrativa fichas
3436765- con la
competencia Servicio al
cliente.

2. Elaboracién de formato GFPI-F-
165FormatoSeleccion
lternativaEtapaProductiva

LUIS JAVIER SAAB - FRANCISCO
RINCON

24 de marzo del 2026

CONCLUSIONES

Seguir impartiendo el programa de formacion de acuerdo ala trazabilidad paralos
grados 10 fichas 3436765-3436766. Fase de Analisis

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA
LUIS JAVIER SAAB FONSECA -»;,;;_ﬁ, =
- /"’(,/4%/22’1‘(- B
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
Coordinador Académico CLAUDIA HERSILIA

BECERRA BARRANZA

( :?/Zl)l ullbv “/ é Lepaa /f— )
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“Para efectos legales el contratista LUIS JAVIER SAAB FONSECA bgjo la
gravedad del juramento, que la actividad objeto del desplazamiento se
cumplan a cabdlidad y el valor cobrado corresponde el valor
efectivamente pagado al prestador de servicio de frasporte. De igual
manera con fundamento de la presuncion de autenticidad de documentos
privados; los soportes allegados para el fradmite de pago de vidticos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumird auténticos sin perjuicio de
qgue puedan ser objeto de la tacha de falsedad”



